la oficina 1 + office 1 


el portaplumas el ordenador portátil 


(Cel portabolígrafos) laptop 
la pantalla desktop organizer el cuaderno 
monitor y notebook la bandeja 
' de salida 


la bandeja de 
entrada 


in-tray 
— y == 


e 


out-tray 


el cajón 
drawer 


el escritorio 
desk 


la silla 
giratoria 
swivel chair 


el bote de basura 
(Cla papelera) 
wastebasket 


el archivero 
(Cel archivador) 
filing cabinet 


el equipo de oficina + office equipment vocabulario + vocabulary 


imprimir ampliar 


E 
a bandeja print (v) enlarge (v) 


para el papel 


aper tra , z 
Ea al fotocopiar reducir 


copy (v) reduce (v) 


Necesito sacar (“hacer) unas 
copias. 
| need to make some copies. 


E . 
la impresora | printer 


e 


el fax | fax machine 


